Castilla-La Mancha

INSTRUCCIONES PARA EFECTUAR LA SOLICITUD DE PRIMERA INSCRIPCION
MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO PARA EMPRESAS (NO
APLICABLE A PERSONAS FiSICAS NI A ENTIDADES DISTINTAS DE
SOCIEDADES)

INFORMACION IMPORTANTE: Desde el dia 13/12/2018 la solicitud de inscripcidn inicial de
empresas sigue una tramitacion abreviada y especial donde no se efectia aportacion
documental. Este procedimiento se sigue y tramita exclusivamente ante el Registro
Oficial de Licitadores de Castilla-La Mancha desde el dia 6/03/2019 cuando el
domicilio social de la empresa se encuentre en esta Comunidad Autonoma.

1. Si el Operador Econémico NO se encuentra inscrito en el ROLECE, se accede a la
pantalla de la figura 6, donde debe indicar en que Comunidad Autonoma reside el
Domicilio Social del operador econdmico. En este caso para Sociedades Mercantiles hay dos
opciones:

a. Solicitud Simplificada

b. Solicitud Ordinaria

Bienvenido

Seleccione una opcion ...
Registro Ofidial de Licitadores y Empresas ANDALUCIA
S IRN . aceei. | ravan Clasificadas del Sector Pablico ARAGON
SRRLT OfeaNA O AcKNOA CANTABRIA
N CASTILLA Y LEON
CASTILLA-LA MANCHA
CATALUNA
Inicio CIUDAD DE CEUTA 3PF Finalizar Sesion
CIUDAD DE MELILLA
Solicitud - " L. P COMUNIDAD AUTONOMA DE CANARIAS
- Persona Fisica Solicitud de Inscripcion de Persona Juridica COMUNIDAD AUTONOMA DE LAS ILLES BALEARS
COMUNIDAD VALENCIANA
- Persona Juridica EXTREMADURA
Certificado ROLECE - FUERA DEL AMBITO NACIONAL bligatorios.
! ~ Identificacién de la entidad GALICIA
Consultas : CXRIOA
Borrador de Solicitudes MADRID
Tipo de Identificador (*) NIF NAVARRA
Interesados UTEs
Codigo de Identificacion (+) 800000001 PAIS VASCO
PRINCIPADO DE ASTURIAS -
Por favor, seleccione la comunidad auténoma donde esté situado el domicilio social del Operador#conomico. En caso de que resida fuera de Espafa seleccione "Fuera
de ambito nacional".
Comunidad Auténoma donde reside el domicilio social (*) Seleccione una opcién v
|_Siguiente
Contéctenos | Manuales de Usuario | Carétulas | Plantillas 1 de los C 1 Admitidos | FAQ w3~ ¥Ii 1 :)

Figura 6. Seleccionar Comunidad Auténoma

2. Si el Operador Econdémico ya esta inscrito en ROLECSP, se accede a la pantalla de la figura 7, donde
seleccionar si se trata de una modificacion de los datos inscritos o se trata del alta de un nuevo dato
registral.
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Bienvenido
Registro Ofidal de Licitadores y Empresas
A ool s Clasificadas del Sector Publico
’\ﬁ DE ESPANA DF HACHNODA
- -
Inicio APELL APELL Finalizar Sesion
Solicitud - e N _—
- Persona Fisica Solicitud de Inscripcion de Persona Juridica
- Persona Juridica
Certificado ROLECE - Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Consultas ¥ Identificacién de la entidad
Borrador de Solicitudes
e e Tipo de Identificador (*) NIF v
Codigo de Identificacion (+) 800000001

Por favor, indique el tipo de solicitud a realizar: (*)

Solicitud de modificacién de datos inscritos
Solicitud de alta de un nuevo dato registral

Siguiente

Contéctenos | Manuales de Usuario | Caratulas | Plantillas 1 de los | dmitidos | FAQ WS WA 1)

Figura 7. Solicitud de Inscripcién Voluntaria

1.1. Solicitud de Inscripcion Inicial Simplificada para
Sociedad Mercantil

Una vez seleccionada la comunidad Auténoma, si el Operador Econdmico no esta inscrito y la
solicitud de la inscripcion a realizar es de una Sociedad Mercantil, serd necesario indicar unos
datos minimos que identifiquen a la Sociedad tal y como puede verse en la figura 8.

Identificacion de la Sociedad

“ipo de Identificador (*) INIF
6digo de Identificacion (*) A59595959
Jenominacién Social (*)(1) [DENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO MERCAN

‘or favor, seleccione la provincia donde esté situado el domicilio social.

rovincia (*) TOLEDO v

Direccion de Notificacion del Interesado

>orreo electrénico (*) registrolicitadores@jccm.es
Zonfirmar correo electrénico (*) registrolicitadores@jccm.es

Direccion de Notificacion del Solicitante
correo electrénico (*) registrolicitadores@jccm. es

“onfirmar correo electrénico (*) registrolicitadores@jccm. es|

3l firmante solicita la inscripcion de la sociedad aqui identificada en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico,sociedad en cuyo nombres

Figura 8. Solicitud Inscripcion Inicial Sociedad Mercantil
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Los datos minimos necesarios son:

- Codigo de Identificacion de la Sociedad, habiendo seleccionado el tipo de identificador NIF ROLECE-
MAN-Manual del Usuario para la Tramitacién de Expedientes Pagina 12 de 91

- Provincia donde reside el Domicilio Social de la Sociedad Mercantil

- Direccion electrénica de notificacion del interesado, donde se informara a la Sociedad Mercantil
de la situacion de los tramites realizados.

- Direccion electrénica de notificacion del solicitante, donde se informara al solicitante de la
situacion de los tramites realizados en caso de ser necesario.

Una vez se rellena la informacién, pulsamos el botén “Firmar y Enviar Solicitud” (figura 8) se presenta el
documento de Solicitud que debera “Firmar” (figura 9) el usuario para dar por finalizada la solicitud.
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Solicitud de Inscripcion en el Registro pendiente de ser firmada

Por favor, compruebe que son correctos los datos que se incluiréan en la solicitud y firmela pulsando el botén
Firmar situado en la parte inferior de la pagina.

Para el correcto funcionamiento de la aplicacion debe tener instalada la aplicacion autoFirma , que puede
descargarse en el siguiente enlace.

@;}: MINISTERIO
Iﬁﬂ@—q DE HACIENDA
‘ =

REGISTRO OFICIAL DE LICITADORES Y
EMPRESAS CLASIFICADAS DEL SECTOR PUBLICO

[ i)

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

Autoridad de Inscripcién :
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS. MINISTERIO DE HACIENDA Y
FUNCION PUBLICA. ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

DENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO
MERCANTIL
( NIF : BO0O000001 )

2019-09-30 17:57:14

Operador Econémico

Fecha de
Presentacion :

SOLICITANTE
APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, PRUEBASPF (NIF: 00000000T)

eMail : correo.electronico@solicitante.es

DATOS DE LA ENTIDAD

Nombre/Denominacién: DENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO
MERCANTIL

Identificacién: NIF: BO0O000001

DOMICILIO SOCIAL
(MADRID)

La presente solicitud no otorga ningin derecho sobre el computo de los plazos para su tramitacion hasta
que no se aporte la documentacion acreditativa necesaria en un plazo de diez dias habiles (articulo 73 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre), indicandole, en todo caso, que, si no aportara los documentos preceptivos
se le tendra por desistido de su solicitud de conformidad al articulo 68 de la referida Ley.

En el caso de solicitudes de inscripcion inicial de sociedades mercantiles la aportacion documental debera
realizarse a través del envio del correspondiente documento procedente del Registro Mercantil.

En el caso de los expedientes ordinarios la aportacion documental se realizara conforme a lo establecido en
el articulo 17 del Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Puablico.

El firmante solicita la inscripcion de la sociedad aqui identificada en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico,sociedad en cuyo nombre y representacion declara actuar en este tramite.

[ Volver ][ Firmar ]

Figura 9. Firmar Solicitud Inscripcién de Sociedad Mercantil (Solicitud Simplificada)
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Una vez el usuario firme la solicitud, el sistema

6

MINISTERIO
DE HACIENDA

»\3
&
)

ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD
DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

proporcionara un justificante de presentacion de la

Solicitud de Inscri pci(_')n, ver figura 10, que sirve Con esta fecha ha tenido entrada en este Regisiro Olcal de Lictadores y Empresas Clasificadas

del Sector Pablico la solicitud de inscripcion presentada por esa empresa, habiendose asignado el

como Acuse de Recibo de la presentacién de la

Wamero de Registro | ROLECE2019€000056931 Techa de Presentacion - 2019-09.30 10029

Solicitud de Inscripcion en el Registro. Este 5? =

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

justificante puede ser  descargado en

5. FICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y
FUNCION PUBLICA. ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

formato electronico pulsando el botdn “Descargar el

TON SOCIAL DE EXTRACCION “A DEL REGISTRO

Operador Economico DERISETAC
NI : B

Justificante Electronico”.

20191025294

SOLICITANTE
APELLIDOUNOPF APELLI

eMall ; correo.electr
én: DENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DF EXTRACGION AUTOMATICA DEI REGISTRE

NIF: 200000001

DOMICILIO SOCIAL

Justo debajo del justificante se muestran unas "

F PRUEBASPF
SURNAME - APELLIDOUNCYY

breves instrucciones, ver figura 11, que debera
seguir el Solicitante para aportar la documentacién

K i gt i e
dhcz dias habllcs (articulo 73 do u

desde el Registro Mercantil y pueda dar comienzo el & 5aws e TP

todo

se le tendra por desistido de su whdlu(l ™y umlormld-u "k articulo 60 de a1 referida Ley.

En el caso de solicitudes de insc lades mercantiles la aportacion documental debera
realizarse a través del envio del corrospondicte documento procedente del Registro Mercantl,

proceso de tramitacion de la solicitud de inscripcion a3 U R 1/ 3oy e« sesamons P |

30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Pablico.

de Sociedad Mercantil en el ROLECE. LA DA (oL

Ch=preproduccion.registredelictadores.gob.es, OU=PRUEBAS NO VALIDO, L=NO VALIDO, ST=NO VALIDO,

Figura 10. Acuse de Recibo de la Solicitud de Inscripcién en el
Registro (Solicitud Simplificada)

Los datos a inscribir seran extraidos de la nota registral que el interesado ha de solicitar al Registro Mercantil siguiendo
con las instrucciones que figuran a contnuacion.

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR NOTA REGISTRAL

Paso 1: Entrar en la pagina web https://www.registradores.org

Paso 2: Seleccionar la forma de entrada en funcion de su tipo de relacion con el Registro Mercantil.

Paso 3: Una vez dentro seleccionar Informacion mercantil

Paso 4: Teclear el NIF de su empresa, pulse aceptar.

Paso 5: Seleccionar el enlace que corresponda a la sociedad activa si sale mas de una.

Paso 6: Incluir el apartado de Administradores y pulse aceptar.

Paso 7: Seleccionar la opcion de correo electronico y en la casilla de correo electrénico cumplimente:
notasregistrales@patrimoniodelestado.es

No se informara sobre la recepcion de las notas registrales.

Si se archiva el expediente, no remita la nota registral, haga una nueva solicitud y entonces remita la nota
Cuando se haya practicado la inscripcion recibird un acuerdo de inscripcion y podra descargar el certificado ROLECE en
la direccion https://registrodelicitadores.gob.es

[ Ver Justificante ][ Descargar el Justificante Electronico ]
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Figura 11. Instrucciones para solicitar la Nota Registral y finalizar la Inscripcién de Sociedad Mercantil

Si en el plazo de 10 dias desde la presentacion de la solicitud de inscripcion, ROLECE no recibe el correo desde el
Registro Mercantil con la Nota Registral, la solicitud de Inscripcion sera archivada.
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