Castilla-La Mancha

ASUNTO: Nota informativa sobre el procedimiento de constitucidn de garantias definitivas mediante retencion

en el precio de la primera factura.

EXPEDIENTES:

2017/009222. Acuerdo Marco de Limpieza ecoldgica para los edificios de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha y sus Organismos Auténomos

2020/000008. Acuerdo Marco de los servicios de mantenimiento de edificios e instalaciones de la Administracion

de la Junta de Comunidades de Castilla_La Mancha y sus Organismos Auténomos.

DESTINATARIOS: Organos vinculados a los acuerdos marcos de referencia.
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E[®] ORGANO EMISOR: Oficina Central de contratacién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.
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1.- OBJETO DE LA NOTA INFORMATIVA

La presente nota informativa tiene por objeto informar a los 6rganos vinculados de los acuerdos marco de
referencia de la tramitacidén que debe llevarse a cabo cabo para la constitucion de la garantia mediante retencion
en el precio en aquellos supuestos en que la empresa propuesta adjudicataria ha optado por esta forma de
constitucion.

Asi, las clausulas referentes a la constitucion de la garantia de los pliegos de clausulas administrativas particulares
de los Acuerdos Marco de referencia contemplan que en aquellos casos que sea preceptiva la constitucion de la
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misma los contratistas podran optar por su constitucion mediante retencion en el precio siempre que la forma de
pago establecida en el contrato determine la presentacion de mds de una factura que el importe de la primera

de ellas sea suficiente para cubrir el importe de la garantia a constituir.

2.- INFORMACION EN EL REQUERIMIENTO DOCUMENTACION PREVIO A LA ADJUDICACION

Es importante que el requerimiento de documentacién previa a la adjudicacidon se informe a la empresa
propuesta como adjudicataria de la posibilidad de constituir la garantia mediante retencidon en el precio,
adjuntandoles a tal efecto un modelo de solicitud que se adjunta como Anexo 1.
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3. TRAMITACION EN TAREA

Una vez que presentada por la empresa la factura correspondiente a la primera mensualidad completa, los
organos vinculados deben proceder a retener el importe a que asciende la garantia definitiva con ocasién de la
tramitacion del correspondiente documento contable “O”.

Los pasos que deben seguirse son los siguientes:

1. Debe comprobarse que la empresa tiene activada la retencién de impuestos (tipo de retencién FO,
descripcién: GARANTIAS. RETENCION EN PRECIO). La ruta es la siguiente: Terceros / Acreedores / Visualizar:

BT iR

o

= Acreedor Tratar Pasar a Detalles Entorno Sistema
[ -] « Ll ]
Acreedor Visualizar: Acceso

Bt B

Acreedor =1 ]
Sociedad JCccM Junta Castilla-La Ma

Datos generales

Direccion

Control
L = |
LPages 4 Deben completarse necesariamente los campos
T “Acreedor”, Sociedad (JCCM) y marcarse el check
Gestién de cuenta “Retencion de impuestos”
Pagos

| Correspondencia
~  Retencién impuestos
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2. En caso de que no tenga activada la retencion de impuestos debe procederse a modificar dicha opcidn. La
ruta es la siguiente: Terceros / Acreedores / Modificar

[ Acreedor Tratar Pasar a Detalles  Entorno Sistema Ayu
@ -] <« @0 e
Acreedor Modificar: Acceso
Deben completarse necesariamente los campos
E - . “Acreedor”, Sociedad (JCCM) y marcarse el check
Acreedor L _‘G. SERVI( L, f
T Sociedad gccm|  unta castila-la Mancha  “Retencion de impuestos”

Datos generales

Direccion

- H

E '

Control

I E Pagos

Datos de la sociedad
Gestién de cuenta

Pagos

Correspondencia

~' | Retencién impuestos

B ® £
[& Acreedor Tratar Pasara Detalles Entorno  Sistema  Ayuda w
] "« eae DNhan TE e

[® .| Acreedor Modificar: Retencion de impuestos Contabilidad

&) [3 (3] Datos adicionales IS-PS VA en base cafa

r—
Pais de retencién L\Dlqu

Info sabre la retencicn
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Tp.retenc. Sujeto Descripcién i
FO " GARANTIAS. RETENCION EN PRE

L “«
=1, Borrar linea

Pég. 1de 1

Debe seleccionarse el tipo de retencién FO, cuya descripcidn es “GARANTIAS. RETENCION EN PRECIO”.
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3. Especialidades al realizar el documento contable O.
Al realizar el documento contable “O” debe tenerse en cuenta lo siguiente:

- El'importe que debe reflejarse es el correspodiente al importe total a que asciende a la factura (IVA
incluido)

- Debe consignarse el importe a retener en concepto de garantia definitiva. Para ello debe procederse de
la siguiente manera:

e Seleccionar la linea correspondiente.

“Retencién de impuestos”.
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=g Orden  Tratar | Pasara | Entorno  Sistema  Ayuda
) | Documento individual F6 Ak Al Al @ =
Pos.cta.mayor F8
Registrar or Entrada répida
@ ey m ﬁ [ Resumen de documentos F5 f— 15 Imputacién
Cabecera de documento Shift+F8
Datos generales Bloque de imputacién Ctrl+F8
N orden m Datos orden periédica [z021]
Soc. [l Pagador Ctrl+F10
Impte.tot. "] Retencién de impuestos
Importes impto.
Datos detallados Texto explicativo F9
C... PosPre Ayanzar y retroceder 4 Fondo Area funciol
[ lereiiay  ams F3

e Pinchar en el comando “Pasar a” de la barra superior de herramientas y seleccionar la opcion:

e Sin necesidad de introducir ningln dato adicional, validar marcando el check verde.

[E Imputacién Tratar Pasara  Sistema Ayuda

Gestionar posiciones ctas.mayor

Cta.mayor 62921000 LIMPIEZA Y ASEQ
Sociedad JCCM| Junta Castilla-La Mancha
(= Blogue de imputacién
[mporte Centro de coste ’]5999959999:"@
Encikppussice Elemento PEP T
Fondo
PosPre G/6L1A/22700
Centro gestor 15020000
Doc.presup.
Campos para batch imput (formato antericr)
Elemento PEP
PosPre G/611A/22700
Asignacién
Texto
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e Seleccionar el tipo de retencién (FO. GARANTIAS. RETENCION EN PRECIO) y consignar en los

dos campos disponibles el importe de la garantia definitiva (En el ejemplo, 1.524,08 €). Validar.

[© Oden Trater Pasara Entomo  Sistema Ayuda

Tipo retenciones

- II'I"I Ind.retencién BaseImpRet
.l:' 1 ImpRetImp
ey |
[ - ! Valores campo
E IE ’] FO0  GARANTIAS. RETENCION EN PRECIO.

1 01 1524,08

y 1524, 08| 1

4. Finalmente, tras la cumplimentacion de los campos requerido en cualquier documento contable “0”, el

mismo quedaria como sigue:
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- Gestor h’. p;‘s-;|;l_|-_e:sl. Fondo A {Eiemento Pep - iF_nctura A ctivo Texto mporte o
18080074 G/458A/21200 | A o ;;1;.’2/17 { . F.diﬁci_os yotr 9.!)7(7):88
| L | Garantias.Reten 1.524,08-
| | i
| |
R e |
|
e e —
= ‘[i ,,,,, = TS L
Ty = s =
N e - e
Importe a pagar | -77582,80 €| [ Importe total | 9.106,88 E}
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Firmado digitalmente en TOLEDO  a 29-04-2021
por Maria Serrano Lopez
Cargo: Jefa de Area
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ANEXO |

MODELO DE SOLICITUD DE CONSTITUCION DE GARANTIA DEFINITIVA MEDIANTE RETENCION EN EL PRECIO

D./D2 , con D.N.l , actuando en nombre y

representacion de la empresa , con NIF y domicilio

en

BT iR
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Ei[=] EXPONE

Que habiendo sido propuesto como adjudicatario del expediente n2 , cuyo objeto es

SOLICITA AL ORGANO DE CONTRATACION

Que la constitucion de la garantia definitiva necesaria para ser adjudicataria del expediente de referencia sea
practicada mediante la retencién de su importe en el precio de la primera factura, ascendiendo el importe de

dicha garantia a €.

Fechay firma.
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